PATVIRTINTA
Krekenavos Mykolo Antanaičio gimnazijos
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KREKENAVOS MYKOLO ANTANAIČIO GIMNAZIJOS
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ INŽINIERIAUS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Informacinių technologijų inžinierius (toliau – inžinierius) yra specialistas, kurio pareigybė priskiriama A lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti.
2. Pareigybės lygis – A.
3. Pareigybės paskirtis – pareigybė reikalinga šiame pareigybės aprašyme numatytai veiklai vykdyti: prižiūrėti, remontuoti informacinių technologijų (toliau – IT) įrenginius (serverį, kompiuterius, vaizdo projektorius, spausdintuvus ir jų priedus), administruoti gimnazijos kompiuterių tinklą.

4. Pareigybės pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir už savo darbą atsiskaito Krekenavos Mykolo Antanaičio gimnazijos (toliau – gimnazijos) direktoriaus pavaduotojui administracijai ir ūkiui.
II SKYRIUS

 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Inžinierius privalo vadovautis Lietuvos Respublikos įstatymais, gimnazijos nuostatais, kolektyvine sutartimi, darbo tvarkos taisyklėmis, direktoriaus įsakymais, darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijomis ir šiuo pareigybės aprašymu.  

6. Inžinierius privalo:

6.1. turėti IT srities aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą;
6.2. išmanyti kompiuterinį programavimą, lokalius ir globalius kompiuterių tinklus, žinoti įstatymus, norminius teisės aktus naujausią informaciją apie kompiuterinės ir progaminės įrangos naujoves, jas taikyti rengiant ir įgyvendinant kompiuterines programas;
6.3. žinoti ir išmanyti darbų saugos taisykles eksploatuojant elektros įrenginius;
6.4. žinoti darbų saugos instrukcijas, priešgaisrines saugos, elektrosaugos taisykles;
6.5. interneto tiekimo sąlygas ir galimybes;

6.6. MS operacinės sistemos pagrindus;

6.7. gimnazijos kompiuterinio tinklo plėtros galimybes;

6.8. duomenų bazės panaudojimo tvarką ir galimybes;


6.9. kompiuterinę techniką ir programinę įrangą;


6.10. darbo su kompiuteriais metodiką ir praktiką.


7. Inžinierius privalo nuolat tobulinti savo kvalifikaciją, domėtis IT naujovėmis.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Administruoti gimnazijos kompiuterių tinklą (serverį).
9. Prižiūrėti, remontuoti IT įrenginius: serverį, kompiuterius, vaizdo projektorius, spausdintuvus ir jų priedus.

10. Atlikti sisteminę ir tinklinę programų priežiūrą.
11. Talkinti administracijai, mokytojams pamokų ir renginių metu, kuomet naudojamos IT.
12. Vykdyti gimnazijos IT plėtros darbus ir darbuotojų mokymo programas.
13. Pagal kompetenciją rengti direktoriaus įsakymų projektus, teikti pasiūlymus gimnazijos administracijai IT plėtros klausimais.
14. Padėti gimnazijos darbuotojams išmokti naudotis kompiuterinėmis programomis, prižiūrėti ir tobulinti naudojamas programas.
15. Kurti naujus gimnazijos veiklos kompiuterinių programų modulius ir ryšius.
16. Tobulinti savo kvalifikaciją IT srityje.
17. Neatskleisti tarnybinių paslapčių ar kitos konfidencialios informacijos, kuri gali pakenkti gimnazijos veiklai ir įvaizdžiui.
18. Tvarkyti gimnazijos IT duomenų bazes ir programas.
19. Vykdyti kitus tiesioginio vadovo arba direktoriaus pavedimus IT srityje.
Laikytis nustatytos materialinių vertybių saugojimo tvarkos
IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

20.  Inžinierius atsako už:
20.1. nepatenkinamą IT priemonių įdiegimo kokybę;
20.2. tiesioginio vadovo nustatytų terminų nesilaikymą;

20.3. neteisingus duomenis rengiamuose dokumentuose;
20.4. profesinės etikos klaidas;
20.5. patikėtų intelektualių ir materialinių vertybių neišsaugojimą ir praradimą;
20.6. neteisingą kompiuterinės technikos, programinės ir sisteminės įrangos naudojimą;
20.7. žalą, padarytą gimnazijai dėl savo kaltės ar neatsargumo;

20.8. darbų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos dirbant kompiuteriu reikalavimų laikymąsi.
21.  Už savo pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą inžinierius atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka
______________________________
Susipažinau

Informacinių technologijų inžinierius    _________________________________________________


                       (parašas)

                       (vardas, pavardė, data)
