PATVIRTINTA

Krekenavos Mykolo Antanaičio gimnazijos direktoriaus 2017-02-01 įsakymu Nr. P-10

KREKENAVOS MYKOLO ANTANAIČIO GIMNAZIJOS
KIEMSARGIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Kiemsargis yra darbininkas, kurio pareigybė priskiriama D lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti.
2. Pareigybės lygis – D.
3. Pareigybės paskirtis – pareigybė reikalinga gimnazijos nuostatuose ir šiame pareigybės aprašyme numatytai veiklai vykdyti: palaikyti švarą ir tvarką gimnazijos teritorijoje.

4. Pareigybės pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir už savo darbą atsiskaito Krekenavos Mykolo Antanaičio gimnazijos (toliau – gimnazijos) direktoriaus pavaduotojui administracijai ir ūkiui.
II SKYRIUS

 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Kiemsargis privalo:

5.1. vadovautis gimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis, kolektyvine sutartimi, direktoriaus įsakymais, darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijomis ir šiuo pareigybės aprašymu.  
5.2. turi būti sąžiningas, pareigingas, gebėti mandagiai bendrauti su gimnazijos bendruomenės nariais ir svečiais.
6. Kiemsargiu leidžiama dirbti asmenims, turintiems ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą, ne jaunesniems kaip 18 metų, pasitikrinusiems sveikatą, išklausius įvadinį, darbo vietoje, priešgaisrinį, darbų saugos instruktavimus ir susipažinus su gimnazijos darbo tvarkos taisyklėmis.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Prieš pradedant darbą, apeiti gimnazijos teritoriją ir įsitikinti ar visi šuliniai uždengti dangčiais, ar nėra nutrauktų oro elektros linijų laidų. Jeigu aptikta pažeidimų, tą vietą aptverti ir pranešti tiesioginiam vadovui.

8. Palaikyti švarą ir tvarką gimnazijos teritorijoje: nušluoti šaligatvius, laiptus, prižiūrėti lauko žaidimų erdvę, stadiono bėgimo takus.

9. Žiemos metu nukasti sniegą nuo takų, šaligatvių, laiptų, pabarstyti juos smėliu ar žvyru.

10. Vasarą šienauti, grėbti gimnazijos žalias vejas, apgenėti mokyklos teritorijoje augančius medžius, išvalyti žole apaugusius šaligatvius, nušluoti takus, kiemus.

11. Prižiūrėti gimnazijos teritorijoje augančius želdinius, gėlynus.
12. Sodinti medelius ir gėles, pagal poreikį juos laistyti.

13. Darbą pradėti ir baigti nustatytu laiku.

14. Baigus darbą, šiukšles sudėti į dėžes arba į tam skirtas vietas, apžiūrėti teritoriją, ar nepalikta įrankių, patikrinti, ar neliko gaisrą galinčių sukelti medžiagų, sudėti įrankius, darbo rūbus ir apsaugines priemones į tam skirtą vietą.
15. Atlikti kitus teisėtus gimnazijos administracijos nurodymus.
16. Kiemsargis turi teisę reikalauti, kad darbdavys sudarytų saugias darbo sąlygas.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ

17. Kiemsargis atsako už:

17.1. švarą ir tvarką gimnazijos teritorijoje;

17.2. darbo ir priešgaisrinės saugos instrukcijų reikalavimų vykdymą;

17.3. savalaikį tiesioginio vadovo informavimą įvykus nenumatytam įvykiui;

17.4. priskirtų darbo priemonių tinkamą naudojimą, darbo rūbų dėvėjimą;
17.5. želdinių ir augalų, augančių gimnazijos teritorijoje, priežiūrą;
17.6. žalą, padarytą gimnazijai dėl savo kaltės ir neatsargumo;

17.7. pavestų darbų atlikimo kokybę;

17.8. kiemsargio pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą kiemsargis atsako gimnazijos darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

___________________________
Susipažinau

Kiemsargis              ________________    ___________________________________________


(parašas)

        (vardas, pavardė, data)

