PATVIRTINTA
Krekenavos Mykolo Antanaičio gimnazijos direktoriaus 2019-01-28 įsakymu Nr. P-72
KREKENAVOS MYKOLO ANTANAIČIO GIMNAZIJOS

NEFORMALIOJO ŠVIETIMO ORGANIZATORIAUS

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Neformaliojo švietimo organizatorius (toliau – organizatorius) yra specialistas, kurio pareigybė priskiriama A lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti.

2. Pareigybės lygis – A.
3. Pareigybės paskirtis – užtikrinti Krekenavos Mykolo Antanaičio gimnazijos   (toliau – gimnazijos) neformaliojo vaikų švietimo (toliau – NVŠ) modelio įgyvendinimą: organizavimą, stebėseną ir analizę, projektų valdymą, renginių organizavimą gimnazijoje, stebėti, analizuoti neformaliojo švietimo mokytojų, klasių vadovų veiklą.
4. Pareigybės pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir už savo darbą atsiskaito gimnazijos direktoriui.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
5. Organizatorius turi atitikti šiuos reikalavimus:

5.1. turėti aukštąjį pedagoginį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą ir ne mažesnį kaip 1 metų pedagoginio darbo stažą;
5.2. mokėti lietuvių kalbą pagal Lietuvos Respublikos valstybinės kalbos įstatymo reikalavimus;

5.3. mokėti naudotis informacinėmis technologijomis, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas;
5.4. ne žemesniu kaip A2 kalbos mokėjimo lygiu mokėti bent vieną iš trijų Europos Sąjungos darbo kalbų (anglų, prancūzų ar vokiečių);
5.5. mokėti savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą, spręsti iškilusias problemas ir konfliktus;
5.6. gebėti rengti projektų paraiškas, administruoti projektus;
5.7. gebėti bendrauti ir bendradarbiauti su gimnazijos administracija, mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, mokiniais, jų tėvais (globėjais, rūpintojais), socialiniais partneriais.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Tirti, analizuoti NVŠ poreikius, organizuoti ir stebėti, kaip vykdoma NVŠ veikla gimnazijoje, informuoti apie NVŠ veiklą gimnazijos bendruomenės narius. 
7. Tvarkyti NVŠ dokumentaciją.
8. Koordinuoti klasės vadovų veiklą, pailgintos mokymosi dienos grupės veiklą.
9. Organizuoti mokinių tėvų (globėjų ar rūpintojų) pedagoginį švietimą, informavimą, tėvų susirinkimus.
10. Koordinuoti gimnazijos mokinių parlamento veiklą.
11. Analizuoti savo veiklą ir reguliariai atsiskaityti gimnazijos direktoriui.
12. Atlikti direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijas jam nesant darbe.
13. Vykdyti kitus teisėtus gimnazijos direktoriaus pavedimus. 
IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ
14. Organizatorius turi teisę:
14.1. dalyvauti gimnazijos savivaldoje;
14.2. dirbti saugioje ir sveikoje aplinkoje;
14.3. gauti informaciją ir priemones, reikalingas kokybiškam funkcijų atlikimui.
15. Organizatorius atsako už:
15.1. Lietuvos Respublikos įstatymų, kitų teisės aktų, gimnazijos nuostatų, darbo tvarkos taisyklių, kolektyvinės sutarties laikymąsi, darbo ir priešgaisrinės saugos instrukcijų, tinkamą savo pareigybės funkcijų atlikimą;

15.2. paskirtos įrangos, įrenginių racionalų naudojimą;
15.3. asmens duomenų saugojimą, teikiamų ataskaitų teisingumą;
15.4. reguliarų profilaktinį sveikatos tikrinimą.
16. Organizatorius dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintą darbo grafiką.
17. Organizatoriui nesant darbe, jo funkcijas atlieka direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
18. Už savo pareigų netinkamą vykdymą ar nevykdymą, už padarytą materialinę žalą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
______________________________
Susipažinau

Neformaliojo  švietimo organizatorius
_________________________________________________________________

     (vardas, pavardė, parašas, data)
